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FICHA DE USUARIO/A 

DATOS PERSONALES  

NIF / NIE  FECHA DE INSCRIPCIÓN 

NOMBRE 

APELLIDOS 

FECHA DE NACIMIENTO SEXO 

NACIONALIDAD 

DIRECCIÓN CP 

POBLACIÓN 

TELÉFONO MÓVIL TELÉFONO FIJO 

CORREO ELECTRÓNICO 

DISCAPACIDAD Física Psíquica Sensorial 

ESTUDIOS REALIZADOS 

Sin estudios Formación Profesional I (FP I) o Grado Medio 

Estudios Primarios o Graduado Escolar Formación Profesional II (FP II) o Grado Superior 

Educación Secundaria (ESO) Diplomatura 

BUP / COU Licenciatura 

Bachillerato Grado  

¿CÓMO NOS CONOCIÓ? 

Amistades CDTL 

Publicidad Ayuntamiento 

Servicios Sociales Otros 

SITUACIÓN LABORAL 

Desempleado/a Prejubilado/a  

Empleado/a por cuenta propia Estudiante 

Empleado/a por cuenta ajena Amo/a de casa  

Pensionista / Jubilado/a 

Administrador
Texto tecleado
Responsable del tratamiento: Ayuntamiento de Vegadeo. | Finalidad: Tramitar y gestionar la solicitud de inscripción en cursos y realizar la memoria con el fin de controlar y justificar el programa “Competencias Digitales 
Transversales”. Legitimación: La licitud del tratamiento se basa en el artículo 6.1.e) del RGPD: misión de interés público o ejercicio de poderes públicos, en el 9.2.g) del RGPD: interés público esencial (categorías 
especiales de datos). | Destinatarios: Están previstas las comunicaciones de datos, que fueren necesarias para la correcta gestión de la solicitud y por obligación legal. | Derechos: Acceder, rectificar y suprimir los datos, así
 como otros derechos contemplados en la vigente normativa de protección de datos, cuando procedan, ante el Ayuntamiento de Vegadeo con dirección Plaza Ayuntamiento, 1, indicando en el asunto Ref. Protección de 
Datos o a través de la Sede Electrónica del Ayuntamiento: https://vegadeo.sede.e-ayuntamiento.es/. | Información adicional: Consultar en el reverso de la solicitud, en la Política de Privacidad de la web.
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OFERTA FORMATIVA (Marcar todos los cursos de interés) 

Introducción a la Informática (10 horas) 

• Ordenador y escritorio 

• Ratón y Teclado 

• Explorador de archivos 

• Programas básicos 

Iniciación a Internet (10 horas) 

• Introducción a Internet 

• Navegadores y buscadores 

• Correo electrónico 

• Compras y seguridad en línea 

Iniciación a procesadores de texto (10 horas) 

• Opciones básicas de texto 

• Interlineado y espaciado 

• Herramienta Insertar 

• Formato de texto 

• Tablas 

• Encabezados y pies de página 

• Revisión de documentos 

• Trabajo con imágenes 

• Creación de índices 

Introducción al Smartphone (10 horas) 

• Funciones básicas y aplicaciones  

Administración Electrónica y Certificados Digitales (10 horas) 

• Introducción a la administración 

electrónica 

• Obtención del certificado digital 

• Firma digital 

• Catálogo de servicios de la 

administración electrónica 

Creación de contenidos digitales (10 horas) 

• Identificación de los principales 

tipos de contenidos digitales 

• LibreOffice Writer 

• GIMP 

• Audacity 

• Openshot 

Introducción a Google Workspace (10 horas) 

• Introducción a Google 

Workspace 

• Gmail 

• Google Drive 

• Google Docs 

• Google Sheets 

• Google Slides 

• Google Forms 

• Google Keep 

• Google Sites 

OTRA INFORMACIÓN 

Nivel de Informática Nulo Bajo Medio Alto 

Horario de interés Mañanas Tardes 

Observaciones Firma 

• Configuración  

Administrador
Texto tecleado
Responsable del tratamiento: Ayuntamiento de Vegadeo. | Finalidad: Tramitar y gestionar la solicitud de inscripción en cursos y realizar la memoria con el fin de controlar y justificar el programa “Competencias Digitales 
Transversales”. Legitimación: La licitud del tratamiento se basa en el artículo 6.1.e) del RGPD: misión de interés público o ejercicio de poderes públicos, en el 9.2.g) del RGPD: interés público esencial (categorías 
especiales de datos). | Destinatarios: Están previstas las comunicaciones de datos, que fueren necesarias para la correcta gestión de la solicitud y por obligación legal. | Derechos: Acceder, rectificar y suprimir los datos, así
 como otros derechos contemplados en la vigente normativa de protección de datos, cuando procedan, ante el Ayuntamiento de Vegadeo con dirección Plaza Ayuntamiento, 1, indicando en el asunto Ref. Protección de 
Datos o a través de la Sede Electrónica del Ayuntamiento: https://vegadeo.sede.e-ayuntamiento.es/. | Información adicional: Consultar en el reverso de la solicitud, en la Política de Privacidad de la web.




